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1 Prêt Entre Bibliothèques 

Créé par Muriel Guerry, 09.11.2017 et 23.11.2017 

1.1 Durée 
De 9h00 à 13h00 

1.2 Prérequis 
- Avoir un identifiant et un mot de passe Alma 
- Avoir le droit de faire du prêt avec son identifiant 
- Avoir le droit de faire du PEB avec son identifiant 
- Connaître ILLRéro et les principaux catalogues suisses et européens 

1.3 Objectifs 
- Etre capable, de façon autonome : 

o d’effectuer les transactions courantes pour une demande d’usager 
o d’effectuer les transactions courantes pour une demande de 

bibliothèque 
- Etre en mesure de trouver la documentation et l’aide relative au module du 

PEB 

1.4 Méthodes pédagogiques 
- Présentation & exercices simultanément 
- Discussion ouverte 

1.5 Méthodes d’évaluation 
- Etre en mesure de réaliser les actions des exercices proposés
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1.6 Contenu et déroulement de la formation 
Créé par Muriel Guerry, 09.11.2017 et 23.11.2017 

Horaire Etapes Descriptif Supports Resp. 

9h00 

 

Présentation de la formatrice + 
coordRNV 

 Oral + ppt MGL 

9h10 Présentation des participants 

Le formateur fait un rapide tour de groupe : chaque 
participant se nomme et mentionne : 

- la bibliothèque dont il provient 

- son expérience du PEB 

- le nombre de PEB (usager/biblio) annuel de sa 
bibliothèque 

- la « méthode » utilisée jusqu’à ce jour (papier, 
Virtua, ILLRéro, …) 

- les détails pratiques suivants : salle de 
consultation ? ; PEB payant ? ; doc exclus du prêt ? 

 

Oral seulement 

 

 

 

MGL 

9h30 I. Demandes des usagers 

- Création d’une demande (via Primo/via Alma) 
Exercices 1 à 5 

- Traitement de la demande 
Exercices 6 à 8 

- Réception du document (ouvrage, repro, salle de 
consultation si utile) 
Exercices 10 à 13 

 

Démonstration sur Primo et Alma, en 
alternance avec exercices pratiques 

 

 

MGL 



5 

 

 

10h45 

 

PAUSE 
   

11h05 

 

I. Demandes des usagers, suite 

 

- Prêt  
Exercice 14 

Retour 
Exercice 16 

Prolongation 
Exercice 15 

- Document non retiré 
Exercices 18 à 20 

- Annulation d’une demande 
Exercice 9 

+ archivage : exercice 17 

+ rappels : exercice 21 

 

Démonstration sur Primo et Alma, en 
alternance avec exercices pratiques 

 

 

MGL 

 

11h30 II. Demande des bibliothèques 

- Bibliothèque = « super user » 

- Création d’une demande (via Primo/via Alma) 
Exercice 22 

- Traitement de la demande 
Exercice 23 

- Ouvrage : Prêt 
Exercice 24 

 Retour 
Exercice 27 

Prolongation 
Exercice 26 

- Ouvrage : Annulation d’une demande 

- Reproduction 
Exercice 25 

 

Démonstration sur Primo et Alma, en 
alternance avec exercices pratiques 

 

 

MGL 
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- Prêt de doc exclus du prêt 

- Inscription d’une bibliothèque 

12h30 Questions  Oral seulement MGL 

 

12h50 

 

Formulaire d’appréciation 
 

 

En ligne 

 

tous 

 

13h00 

 

FIN 
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